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FUNZIONI ORGANIZZATIVE 

 

FUNZIONE ATTIVITA’ N.   

RISORSE 

NOMINATIVI 

Collaboratore . sostituisce il DS in caso di assenza 
. condivide e coordina con il Dirigente Scolastico le scelte 
organizzative, educative e didattiche, programmate nel POF 
. coordina i responsabili di sede e di plesso 
. predispone le comunicazioni di convocazione delle riunioni 
degli organi collegiali  
. gestisce i rapporti con l’Amministrazione Comunale 

2 Rosa Esposito 
Candida Benevento 

Responsabile di 
sede / ordine 

. gestisce la comunicazione in entrata e in uscita; 

. gestisce  la sicurezza; 

. svolge la funzione di referente per ordine di scuola  

. partecipa a riunioni periodiche di programmazione, 
monitoraggio e valutazione con il DS 
- coordina le attività inerenti i progetti di ordine e/o plesso 

4 + 3 
  

Bustighera: R. Esposito 
Bettolino: N. Tuccia 
Pantigliate: C. Benevento 
Mombretto: C. Alberti 
Secondaria: A.Carrera 
Primaria: Scotto Di Cesare 
Infanzia: Claudia Alberti 

Responsabile di 
plesso 

. gestisce le entrate/uscite degli studenti; 

. gestisce le sostituzioni dei docenti assenti;  

. supporta  i colleghi durante i Consigli di Classe, interclasse, 
sezione, le riunioni di programmazione e i collegi di ordine; 
. accoglie e orienta i nuovi docenti; 
. verifica  il  rispetto  delle  regole  da  parte  degli  studenti, 
vigila  e supervisiona  il  plesso  e  verifica  l'osservanza  degli 
orari di servizio del personale; 
- predisporre periodiche (mensili) sintesi dei permessi orari e 
ore eccedenti. 
- partecipa a riunioni periodiche di programmazione, 
monitoraggio e valutazione con il DS (solo il responsabile) 
- 
Per favorire il regolare svolgimento delle lezioni i docenti 
responsabili di plesso ricevono in base all’orario pubblicato e 
rispondono ai quesiti presentati per iscritto.  

13 Infanzia 
Bustighera: M. Pontieri 
Bettolino: D. Pozzi   
Mombretto: C. Alberti – R. 
Chierichetti 
Robbiano: M. Moressa 
Pantigliate: S. Scaravaggi 
Primaria 
Bustighera: T. Sforza -   
Bettolino: N. Tuccia – F. Crotti 
Mombretto: R. Branca – G. 
Giambini 
Pantigliate: C. Benevento – F. 
Ranaulo 
Secondaria 
Bustighera: C. Barone – M. 
Bonomini 
Bettolino: D. Malfitana – E. 
Rossi 
Mombretto: L. Franceschetti-   
Pantigliate: I. Guarneri 
 

Coordinatore 
pedagogico 

Cura il funzionamento dell’equipe educativa e supporto al 
lavoro degli insegnanti e del personale ausiliario 
Promuove la progettazione educativa in ottica di collaborazione 
tre le diverse componenti scolastiche  
Individua le esigenze formative degli insegnanti 

1  Lazoi - Scaravaggi 



Addetti alla 
gestione della 

documentazione 
sicurezza 

. presidio della sede 

. partecipazione alle riunioni con RSPP 

. sovrintendere prove di evacuazione  

5 Esposito   
BE Tuccia   
BU Baraiolo 
MO Fornari 
PA Benevento 

 
 


